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MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
INSTITUTO DIPLOMATICO

VAGAS PARA ESTAGIOS SERVICOS INTERNOS
2° SEMESTRE 2016/2017

Servigo do Protocolo de Estado

Vaga 1.1/2s/1617

Relac6es Internacionais, Direito,
Gestédo, Economia ou

Administracdo Publica

- Acompanhar os assuntos referentes aos privilégios e
imunidades das missdes diplomaticas, dos postos consulares e
das organizacGes internacionais em Portugal e do respetivo
pessoal com as entidades publicas portuguesas
- Cerimonial, preparando e acompanhando cerimdnias e reunides que
tenham a participacdo de altas entidades nacionais e estrangeiras
- Tratar e acompanhar os pedidos de acreditacdo das missdes
diplomaticas e de estabelecimento de postos consulares, com base

nas Convencdes de Viena sobre Relacdes Diplomaticas e Consulares
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MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
INSTITUTO DIPLOMATICO

DRH-DGA
(Divisao de Recursos
Humanos Internos/ Direcao de
Servicos de Recursos
Humanos)
Vaga 1.2/2s/1617

Administracdo Publica, Gestéo
de Recursos Humanos -
Conhecimentos informaticos na

Optica do utilizador

Planeamento, instrucdo, promocdo e acompanhamento dos
processos administrativos na &rea de recursos humanos;

Apoio na redagdo de comunicagdes internas e externas, notas,
oficios, apontamentos, relatérios e informac6es de servigo do
MNE;

Carregamento da base de dados de Cadastro;
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INSTITUTO DIPLOMATICO

DRH-DGA
(Divisao de Recursos
Humanos Internos/ Direcao de
Servicos de Recursos
Humanos)

Vaga 1.3/2s/1617

Administragédo Publica, Gestao
de Recursos Humanos
Conhecimentos informaticos na

Optica do utilizador

Colaboracdo relativa aos procedimentos na area de
Avaliacdo de Desempenho do MNE — SIADAP 1, 2 e 3
(avaliacéo dos servicos, dirigentes e funcionarios);

Apoio na redacdo de comunicacOes internas e externas,
notas, oficios, apontamentos, relatérios e informacgdes de
servico do MNE;

Carregamento da base de dados de Cadastro;
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INSTITUTO DIPLOMATICO

DRH-DGA
(Divisao de Recursos
Humanos Internos/ Direcao de
Servicos de Recursos
Humanos)

Vaga 1.4/2s/1617

Gestao Documental e Arquivo
Conhecimentos informaticos na

Optica do utilizador

Tratamento e gestdo documental na area de recursos
humanos;

Arquivo.




MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS

INSTITUTO DIPLOMATICO

DGA-SAF

Diregéo de Servigos de
Administracdo Financeira
Vaga 1.5/2s/1617

Qualquer, com preferéncia por
Administracdo Publica, Gestao

de Recursos Financeiros

Conhecimentos informaticos na

otica do utilizador

Acompanhamento dos processos de identificacdo e
reconciliacdo de Receitas Proprias dos Servicos Periféricos
Externos do MNE.

DGA-SAF

Direcdo de Servicos de
Administracdo Financeira
Vaga 1.6/2s/1617

Qualquer, com preferéncia por
Administracdo Pablica, Gestao de
Recursos Financeiros
Conhecimentos informaticos na

otica do utilizador

Acompanhamento e atualiza¢do dos processos de
arrendamento de edificios no estrangeiro.
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DAJ-DIN
(Departamento de Assuntos Juridicos/
Diviséo de Servicos de Direito Interno)

Vaga 1.7/2s/1617

Direito Publico, Direito Administrativo,
Contencioso Administrativo.

-Elaborar pareceres, responder a consultas
dos servigcos do MNE e elaborar estudos
sobre matérias de natureza juridica interna;
Colaborar na preparacdo e redacdo de
projetos de diploma;

-Assegurar a representacdo do MNE, nos
processos de contencioso administrativo,
preparando pecas processuais e
acompanhando 0S processos nhas suas
diferentes fases processuais;

-Apoiar as entidades competentes na
preparacdo e acompanhamento de quaisquer
processos ou procedimentos em que estejam
envolvidos érgdos ou servigos do MNE.

-O estagio curricular realizado nesta Direcao
de Servigos reveste-se de particular interesse
para mestrandos na é&rea do Direito
Administrativo  ou  Juridico-Forense e
proporciona uma aprendizagem pratica e sob

orientacdo em matérias tao distintas como o
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contencioso  administrativo,  contratagao
publica, aplicacdo do codigo de procedimento
administrativo, regime do trabalho na
Administracdo Puablica, questdes relativas a
vistos, nacionalidade e a concretizacdo na
ordem juridica interna da  atuacdo
internacional portuguesa. Preferencialmente o
estagio curricular devera ter a duracao de seis
meses, se realizado em part-time, ou de trés
meses a tempo inteiro, duragdo minima
essencial para uma experiéncia de estagio

COm Sucesso.
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Desenvolver a pratica intensiva de traducéo

DAJ-DIP Literaturas, Linguas e/ou Ciéncias da para as linguas portuguesa, inglesa,
(Departamento de Assuntos Juridicos/ Linguagem, designadamente as areas de francesa, espanhola e/ou alema em éareas
Diregdo de Servicos de Direito 2 traducéo e terminologia especificas do conhecimento, nomeadamente
Internacional Publico) Os candidatos deverdo estar a frequentar o 1° traducao técnica, em assuntos directa e
Vaga 1.8/2s/1617 ciclo do ensino superior (licenciatura) indirectamente ligados ao Direito

Internacional Publico

DAJ-DIP Literaturas, Linguas e/ou Ciéncias da Desenvolver competéncias de comunicagao
(Departamento de Assuntos Juridicos/ 1 Linguagem, designadamente as areas de plurilinguistica, aprofundando 0
Direcdo de Servicos de Direito traducéo e terminologia conhecimento de linguas estrangeiras, com
Internacional Publico) Os candidatos deverdo estar a frequentar 0 2° ano | particular incidéncia nas linguas portuguesa,

Vaga 1.9/2s/1617 do mestrado. inglesa, francesa, espanhola e/ou alema
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MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
INSTITUTO DIPLOMATICO

DAJ- DIP
(Departamento de Assuntos Juridicos/
Direcdo de Servicos de Direito
Internacional Publico)

Vaga 1.10/2s/1617

Direito (ou, excecionalmente, Rl com
3 especializacdo em DIP)

Preferéncia: Direito Internacional

- Assisténcia na elaboracédo de estudos e
pareceres no dominio do Direito
Internacional;

- Assisténcia de investigacao para a
preparacgéo da participacdo de Portugal na
Assembleia Geral das Nagdes Unidas (dmbito

Direito Internacional)
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INSTITUTO DIPLOMATICO

Instituto Diplomético (IDI)
Vaga 1.11/2s/1617

Ciéncia Politica e Relagdes Internacionais,

Estudos Politicos, Histéria e Direito.

Mestrandos, com bons conhecimentos de linguas

(Inglés preferencialmente); com ou sem
experiéncia laboral; boas capacidades de
organizacdo e adaptacdo a situacdes formais;

dindmico; gosto pelo trabalho em equipa.

- Planeamento e organizacgéo de
eventos/visitas — apoio logistico.

- Apoio na redaccdo de comunicagdes
internas e externas, notas, apontamentos,
relatorios e informaces de servico

do MNE;

- Apoio ao PECMNE

- Colaboracdo no processo de preparagdo dos
Cursos de Formacédo ministrados pelo IDI.
- Organizagdo, procedimentos e apoio a
realizacdo de Simulagdes, conferéncias ou
seminarios;

- Contactos com as graficas;

- Revisdo, compilacdo e apoio a edigdo das

10




MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
INSTITUTO DIPLOMATICO

publicacGes do IDI
- Apoio e acompanhamento ao estabelecimento

de Protocolos Internacionais

Instituto Diplomético (IDI)
Vaga 1.12/2s/1617

Ciéncia Politica e Relacdes Internacionais,
Estudos Politicos, Administracao Publica e
Direito.

Mestrandos, com bons conhecimentos de linguas
1 (Inglés preferencialmente); com ou sem
experiéncia laboral; boas capacidades de
organizacéo e adaptacdo a situacdes formais;

dindmico; gosto pelo trabalho em equipa.

- Planeamento e organizacéo de
eventos/visitas — apoio logistico.

- Apoio na redaccdo de comunicagdes
internas e externas, notas, apontamentos,
relatorios e informaces de servico

do MNE;

- Organizacdo e articulagdo do PECMNE;

- Contacto com as Institui¢fes Universitarias;
- Colaboracdo no processo de preparagdo dos
Cursos de Formagéo ministrados pelo IDI,

- Organizagdo, procedimentos e apoio a
realizacdo de Simulag6es, conferéncias ou
seminarios;

- Sistematizacdo de procedimentos e

acompanhamento da sua gestéo.

11
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-Elaboracdo de Analises e Pareceres no &mbito
processual do PEPAC-MNE;
-Facilitar informac6es ao publico;

- Contacto com as instituicdes parceiras do

PEPAC-MNE;
-Apoio na redacgdo de comunicages internas e
Instituto Diplomaético (IDI) Administracao Publica; Ciéncia Politica; externas, notas, oficios, apontamentos, relatorios
Vaga 1.13/2s/1617 2 Direito; e informacdes de servi¢co do MNE;

Licenciados; Disponibilidade em tempo integral; |-Recolha de dados estatisticos e informacdes
Interesse em procedimentos e funcionamento da  [sobre o PEPAC-MNE;

Administracdo Publica; Dominio da lingua inglesa;-Gestdo e acompanhamento dos processos de
candidatura;

-Validacdo informatica e presencial das

candidaturas.
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MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
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CF-IDI

Centro de Formacao-Instituto Diplomatico

Vaga 1.14/2s/1617

Administracao e Politicas Publicas.

Alunos de Licenciatura e Mestrado.

Economia; Gestdo; Administracdo Publica;
ou outros

Frequéncia da fase final do curso, mestrado ou
inicio de doutoramento; facilidade na utilizacao

de informatica na 6tica do utilizador

- Acompanhamento & implementacdo de
projectos no ambito dos instrumentos
gestionarios a Administracéo publica
(Formacéo, SIADAP, Qualidade).
Moodle.

DAB-IDI
Divisdo de Arquivo e Biblioteca-Instituto
Diplomatico
Vaga 1.15/2s/1617

Biblioteconomia.
Finalista do mestrado de Ciéncias da Informacéo
e Documentacao, variante Biblioteca.

Ou outro curso com as mesmas caracteristicas.

- Tratamento e catalogacao;

- Organizacdo de nucleos monograficos.

GII-SGMNE
Gabinete de Informagéo e Imprensa-
Secretaria Geral do MNE

Vaga 1.16/2s/1617

Ciéncias da Comunicacéao.

Estudante Finalista.

- Apoio as actividades do GlI;
- Sinteses noticiosas;
- Conferéncias de imprensa;

- Imprensa estrangeira.
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INSTITUTO DIPLOMATICO

DTI-DSCI

Diviséo de Tecnologias de Informacao-

- Web Designer

- Desenvolvimento Aplicacional

Direcéo de Servigos de Cifra e 1 Multimedia. - Gestdo de Bases de Dados
Informatica - Gestdo e Configuracdo de Redes
Vaga 1.17/2s/1617 Informéaticas
DTI-DSCI
Divisdo de Tecnologias de Informagao- 1 Informatica. - Help Desk
Direcgéo de Servigos de Cifrae
Informética
Vaga 1.18/2s/1617
DTI-DSCI . x .
o _ -Elaboracdo de documentos ndo técnicos
Diviséo de Tecnologias de Informacéo- relacionados com o servico de informatica;
2 -Elaboracdo de manuais de boas praticas no

Direcéo de Servicos de Cifrae

Informéatica

Vaga 1.19/2s/1617

Informatica, Design e Multimédia
Dominio da lingua Inglesa

ambito da informatica na oOtica do utilizador;
Introducéo de dados numa CMDB;

-Apoio nos contactos sobre a solugdo Voip
existente;

-Apoio na logistica das ac¢des de foramacao do
software Smartdocs V4,

-Apoio na resposta a pedidos de aquisicdo de
equipamento informatico.
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DSCI — Apoio Administrativo
Vaga 1.20/2s/1617

Gestdo,Direito

Conhecimento na ética do utilizador de MS Word,
2 MS Excel, MS Access, MS Powerpoint, outros;
Nivel Basico/Intermédio de Inglés; Nivel Béasico
de Francés

Construcdo/reestruturacdo de bases de
dados

Planeamento, instrucdo, promocao e
acompanhamento dos processos
administrativos/aquisitivos

Apoio na redaccdo de comunicagOes
internas e externas, notas, oficios,
apontamentos, relatérios e informacdes de
servico do MNE

Organizagdo, procedimentos e apoio &
realizacdo de simulacbes, conferéncias e
seminérios

Agregacdo de necessidades transversais
do MNE, na &rea TIC

Contacto com entidades da administracdo
portuguesa e com gestores dos diversos
servicos informaticos

Programacao e promocdo a realizacdo de
projectos e obras na area informatical
necessarias a0 bom funcionamento dos
Servicos internos e externos e assegurar a
respectiva  instrucdo  processual e
subsequente acompanhamento

Elaboracéo de propostas de
uniformizacdo de modelos usados na
recolha da informacao

Ligacdo com ministérios sectoriais e

agentes economicos nacionais (AMA,
ESPAP...)
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DSCI - CIFRA
Vaga 1.21/2s/1617

Gestdo, Direito, Economia, Administracao
Publica

Os estagiarios devem possuir bons conhecimentos
de Office.

Apoio a Gestdo na area TIC

Planeamento, instrucdo, promogéo e
acompanhamento dos processos
administrativos;

Apoio na redacdo de comunicagdes
internas e externas, notas, oficios,
apontamentos, relatérios e informacdes de
servico do MNE;

Agregacéo de necessidades transversais
do MNE, na area TIC;

Contacto com entidades da administragédo
portuguesa e com gestores dos diversos
servigos informaticos;

Programacao e promocao a realizacdo de
projetos e obras na area informatica
necessarias ao bom funcionamento dos
Servigos internos e externos e assegurar a
respetiva instrucdo processual e
subsequente acompanhamento;
Elaboragéo de propostas de
uniformizacdo de modelos usados na
recolha da informacao;

Ligacdo com Ministérios Sectoriais e
agentes econdmicos nacionais (AMA,
ESPAP, CTIC; Fornecedores de Bens e
Servigos);

Organizacao e apoio a realizacdo de
videoconferéncias e outros eventos.
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DSCI - Divisao de Apoio Informatico
(DALI); DSCI - Divisdo de Tecnologias de
Informacdo (DTI)

Vaga 1.22/2s/1617

Informatica, Multimédia

Desenvolvimento e Gestao de Bases de Dados;
Design e Multimédia; Microinformatica

Gestéo de bases de dados;
Construcgéo/reestruturacdo de bases de
dados nas areas de intervenc¢édo do
Ministério

Web Designer;

Desenvolvimento Aplicacional,
Implementacdo e atualizacdo de paginas
de redes sociais e de informacéo;
Informatizacao de certiddes;

Apoio a manutencao e configuracao de
computadores e impressoras;

Apoio de 12 linha aos utilizadores (Help
Desk);

Organizacao e apoio a realizacdo de
videoconferéncias e outros eventos;
Apoio a configuracdo de redes
informaéticas e comunicac@es (VolP);
Administracéo de sistemas Linux &
Microsoft;

Configuracao, Diagnostico e Reparagédo
de software/hardware e redes;

Gestéo e distribuigdo de imagens em
ambientes fisicos e virtuais;

Trabalho em ambientes de Service desk;
Utilizag&o da plataforma de gestdo de
incidentes e Service Desk OTRS (ou
similar).
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MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS

SPM-DGPE

Direcdo de Servicos das Organizacgdes
Politicas Internacionais-Dire¢do de Geral
de Politica Externa
Vaga 1.23/2s/1617

Direito, Rela¢des Internacionais, Lingua
Inglesa.

Versatilidade, fluéncia em inglés, bom
relacionamento e boa apresentacao;
disponibilidade para o trabalho e empenho em

aprofundar conhecimentos.

- Apoiar o acompanhamento dos assuntos de
natureza politico-diplomaética e a coordenagéo
interministerial, no &mbito da participagéo
nacional em organismos internacionais, tais como
as NacOes Unidas e instituicdes especializadas, a
Organizacdo para a Seguranca e Cooperagdo na
Europa e o Conselho da Europa, por forma a
garantir a necessaria coeréncia e unidade da acao
externa do Estado na execucdo da politica
externa portuguesa.

Do ponto de vista pratico prevé-se que o
estagiario dos SPM execute as seguintes tarefas:
- Apoiar na anélise de documentos sobre 0s
assuntos atinentes as matérias que lhe forem
confiadas;

- Apoiar na elaboracéo de telegramas e oficios;

- Apoiar no processamento de avisos a publicar
em DR relativos a conclusdo ou dendncia de
tratados e convengdes internacionais que
respeitem a area de competéncia da Direcédo de
Servicos das Organizages Politicas
Internacionais;

- Apoiar na elaboragéo de papeis de
enguadramento sobre 0s assuntos atinentes as
matérias que lhe forem confiadas;

- Apoiar na recolha de dados sobre 0s assuntos
atinentes as matérias que Ihe forem confiadas.

13
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SEM-DGPE
Direcéo de Servicos das Organizacgoes
Econdmicas Internacionais-Direcdo de

Geral de Politica Externa

Vaga 1.24/2s/1617

Direito ou Relagdes Internacionais.
Jovens recém-licenciados ou a frequentar o

altimo ano do curso.

- Apoio no acompanhamento nos assuntos do
Mar e Oceanos;

- Apoio na elaboragéo de processos de
aprovacao de Convencdes Internacionais e

outros instrumentos juridicos.

SEM-DGPE
Direcdo de Servicos das Organizagoes
Econdmicas Internacionais-Direcdo de

Geral de Politica Externa

Vaga 1.25/2s/1617

Direito, Economia ou Relagdes Internacionais.

Jovens recém-licenciados ou a frequentar o

ultimo ano do curso.

- Apoio no acompanhamento dos assuntos da
OMS e OIT;

- Levantamento e tratamento de informagé&o
sobre G20, G8, Forum Economico Mundial,

entre outros da area econdmico-financeira.

SAS-DGPE
Direcéo de Servigos da Africa Subsariana-
Diregdo de Geral de Politica Externa
Vaga 1.26/2s/1617

RelagOes Internacionais, Direito ou Economia

Pds-graduacdo ou Mestrado

- Estudo das relacbes de Portugal com os
paises das regides da Ocidental e Central e
atualizacdo das fichas sobre o relacionamento
bilateral;

- Seguimento das dindmicas de integracdo

regional, designadamente no ambito da
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CEDEAO/ECOWAS e da CEEAC/ECCAS;

- Acdo de paises terceiros em Africa

SAS-DGPE
Direco de Servicos da Africa Subsariana-
Direcéo de Geral de Politica Externa
Vaga 1.27/2s/1617

Rela¢bes Internacionais, Direito ou Economia

Pds-graduacdo ou Mestrado

- Estudo das relacbes de Portugal com os
paises das regides da Africa Austral e
Oriental e atualizacdo das fichas sobre o
relacionamento bilateral;

- Seguimento das dindmicas de integracdo
regional, designadamente no ambito da
SADC e da CAO/EAC;

- Pirataria e crime transnacional no Golfo da

Guiné e na Africa Oriental;
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- Realizar pesquisas sobre areas tematicas ou
paises pertinentes para 0s MOM, sobre 0s

MOM-DGPE RelagOes Internacionais e Direito (de quais ndo tenhamos informag&o/analise
Direc&o de servicos do Medio Oriente e preferéncia com estudos ou experiéncia na suficiente;
Magrebe-Direcdo de Geral de Politica 2 area MOM). - “Digest” de imprensa dos paises seguidos
Externa Preferéncia por jovens licenciados com alguma | nos MOM e de informagdo de “think tanks”
Vaga 1.28/25/1617 experiéncia (ex.: outros estagios) ou pelo menos | selecionados;
licenciatura concluida. - Auxiliar na preparagéo das cimeiras

bilaterais que se realizam nos altimos

trimestres do ano.

DSA-DGPE Direito, Ciéncia Politica, Relagdes - Apoio a elaboragéo de pastas para Cimeiras
Direcao de Servicos das Américas- Internacionais e Historia. e visitas; pesquisa e compilacao de
Direcio Geral de Politica Externa 1 Responsabilidade, dinamismo, capacidade de informacdo sobre a situacdo politica,
Vaga 1.29/25/1617 “multitasking”, bons conhecimentos de econdmica e social dos paises da América
informatica na Otica do utilizador. para atualizacdo das fichas; apoio a instrugdo
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de processos de aprovacao e ratificacdo de
Acordos internacionais; apoio transversal na
elaboracdo do expediente normal da Direccéo

de Servigos.

APE/DGPE
Direccéo de Servigos de Assuntos Politicos
Europeus/Direccao Geral de Politica
Externa
Vaga 1.30/2s/1617

Relagbes Internacionais/Direito
Fluéncia em lingua inglesa (grau avancado) e

lingua francesa (grau intermédio)

-Acompanhamento e apoio aos trabalhos da
Divisdo PESC, nomeadamente na preparacao
das instrucGes a serem remetidas para 0 Comité
Politico e de Seguranca da EU e das pastas para|
as consultas politicas do DGPE com 0s seus
homdélogos europeus e para os Conselhos
Negdcios Estrangeiros da UE

CIEJD
Centro de Informacéo Europeia Jacques
Delors

Vaga 1.31/2s/1617

Economia (ou areas de estudo préximas).

Licenciatura, P6s-Graduacdo ou Mestrado.

Projecto ON

e Pesquisa, obtencéo e tratamento de
informacdo relacionada com programas
nacionais/europeus e oportunidades de

negocio.
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CIEJD
Centro de Informacéo Europeia Jacques

Delors

Vaga 1.32/2s/1617

Ciéncias da Informacéao e/ou Documentais.
1 Mestrado, Pos-Graduacdo ou Especializacao

Avancada.

Biblioteca Jacques Delors (BJD)
-Descrigdo bibliografica de colecbes
relevantes para a BJD e para a atividade
do CIEJD.

¢ Atendimento presencial e em linha dos
utilizadores da BJD.

CIEJD
Centro de Informac&o Europeia Jacques
Delors
Vaga 1.33/2s/1617

Direito ou Ciéncias Politicas (ou areas de
3 estudo proximas).

Licenciatura, P6s-Graduacdo ou Mestrado.

Portal EUROCID.
-Pesquisa e obtencdo de informacéo e
documentacéo relacionada com assuntos
europeus.

-Edigdo de textos em ambiente web.
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CIEJD

Centro de Informac&o Europeia Jacques
Delors

Vaga 1.34/2s/1617

Direito ou Ciéncias Politicas (ou areas de estudo
préximas) Licenciatura, Pés-Graduagéo ou
Mestrado

Projeto CI:

Pesquisa, obtencgéo e tratamento de informacéo
relacionada com empregos e/ou estagios em
instituicdes europeias e/ou internacionais;
Projeto PEC: Pesquisa e obtencdo de
informag&o e documentagé&o relacionada com o
Programa “Europa para os Cidadaos “Edicao de

textos em ambiente web.

DGAE/ PCC
Diregédo Geral dos Assuntos Europeus —
Politica Comercial Comum
Vaga 1.35/2s/1617

Economia, Relagbes Internacionais, Direito
1 Mestrandos, com bons conhecimentos de linguas

(Inglés preferencialmente);

-Anélise de documentos;

-Elaboracéo de telegramas, oficios e de papéis
de enquadramento;

- Recolha e tratamento de dados.

- Ligagdo com ministérios sectoriais e agentes

econdmicos nacionais;

DGAE/ JUR
Direcgéo de Servigos dos Assuntos

3 Direito

-Acompanhamento e apoio na coordenacao

dos assuntos relativos aos processos
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Europeus

Vaga 1.36/2s/1617

fase contenciosa e pré-contenciosa e ao
processo de vinculacdo do Estado portugués a
instrumentos internacionais celebrados no
ambito da EU. Colaboracao na elaboracao de
pecas processuais, pareceres e estudos sobre
matérias objeto daqueles processos e anélise
da jurisprudéncia do TJUE. Apoio na recolha
e tratamento da informacéo sobre a

transposicédo de diretivas da UE.

DGAE/ SPS
Direcdo-Geral dos Assuntos Europeus/
Direcéo de Servicos das Politicas Internas
e Setoriais
Vaga 1.37/2s/1617

Licenciatura em Engenharia agronémica ou
alimentar, Economia, Relacdes

Internacionais, Direito, entre outras.

-Anélise de documentos;

-Recolha e tratamento de dados;
-Elaboracdo de telegramas, notas de
enquadramento e topicos de intervencdo (em

inglés preferencialmente).
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Estudos Europeus, Relagfes Internacionais,
Direito, Economia, Ciéncia Politica.
Licenciatura, P6s-Graduacgédo ou Mestrado.

Boa capacidade de recolha, selecdo e tratamento

DGAE /BLT _ _ - Preparacdo de documentos de informacéo
2 de informagé&o, com recurso a fontes variadas; . o
Direcgdo de Servicos das Relages _ 3 o politica e economica sobre os Estados-
Boa capacidade de redacéo e comunicagéo; ) ]
Bilaterais/Direccdo Geral dos Assuntos . ) . membros da UE e paises candidatos
Bons conhecimentos de linguas, oral e escrito o )
Europeus - Ligacdo com Embaixadas

(em especial de lingua inglesa) e bom

Vaga 1.38/25/1617 relacionamento interpessoal.
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DGAE/ INS

Direccdo de Servigos dos Assuntos
Institucionais / Direccdo Geral dos
Assuntos Europeus
Vaga 1.39/2s/1617

RelacOes Internacionais; Direito; Histdria;
2 Economia
Licenciatura/Mestrado; bons conhecimentos de

inglés

- Participagdo na definicdo da politica

portuguesa no ambito institucional

-Elaboracdo de notas de enguadramento e

topicos de intervencédo

- Recolha e tratamento de dados no ambito da

promocdo de candidaturas nacionais

organismos da UE

a
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DGAE/QEF
Direcgéo de Servigos das Questdes
Econdmicas e Financeiras/Dire¢do Geral
dos Assuntos Europeus
Vaga 1.40/2s/1617

Direito, Relag6es Internacionais ou Economia

(licenciatura com conhecimentos de inglés)

-Analise e elaboracdo de notas de interpretacdo
sobre legislacdo comunitéria e nacional em
matéria de Auxilios de Estado;

-Elaboracdo de um nota explicativa sobre a
articulacdo entre as regras dos Regulamentos
dos Fundos Europeus Estruturais e de
Investimento e as regras de Auxilios de Estado;
-Recolha e andlise da informacéo
disponibilizada pela DG Concorréncia aos EM
e divulgacgéo pelos organismos relevantes;
-Digest de imprensa em matéria de Auxilios de
Estado.
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DGAE/ QEF
Diregdo-Geral dos Assuntos Europeus
/Direcéo de Servicos das Questdes
Econdmicas e Financeiras
Vaga 1.41/2s/1617

Direito, Relagdes Internacionais ou Economia

1 (licenciatura, conhecimentos de inglés).

-Andlise e elaboracdo de notas de
interpretacdo sobre legislacdo comunitéria e
nacional em matéria de Auxilios de Estado;
-Elaboracdo de um nota explicativa sobre a
articulacdo entre as regras dos Regulamentos
dos Fundos Europeus Estruturais e de
Investimento e as regras de Auxilios de
Estado;

-Recolha e analise da informacéo
disponibilizada pela DG Concorréncia aos
EM e divulgacéo pelos organismos
relevantes;

-Digest de imprensa em matéria de auxilios

EMI-DGACCP
Direcdo de Servicos de Emigracao/
Diregédo Geral dos Assuntos Consulares e

Comunidades Portuguesas

Licenciatura ou curso técnico-profissional na
1 area de Informatica com conhecimentos na

construcao/reestruturacao de bases de dados

- Construcdo/reestruturacdo de bases de dados
na area social (ASIC-CP e ASEC-CP,
deportacOes/expulsdes e outras) e na area
cultural (associacgdes e outras).

- Levantamento de diversa informacao
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Vaga 1.42/2s/1617 relacionada com a emigracao que permita o

cruzamento de dados estatisticos.

- Actualizagdo e tratamento da informacao
das diferentes bases de dados da Direccao de

Servicos: consulados honorarios, detidos,

SAC-DGACCP ) ) ] . jurisdicbes  consulares,  relatérios  de
Licenciatura na area da Informética ou o
- « N actividades
Divisdo de Protec¢éo Consular/ Direcgdo Licenciatura em Direito ou Relagdes
o ) - Realizacdo de gréficos e trabalhos Excel
Geral dos Assuntos Consulares e Internacionais, dotado de bons conhecimentos

Comunidades Portuguesas ! na area da Informatica - Actualizacdo e preenchimento dos

Vaga 1.43/2s/1617 conteudos do novo Portal da Secretaria de

Estado das Comunidades
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SAC-DGACCP

Diviséo de Administracédo e Planeamento
Consular/ Direcgédo Geral dos Assuntos
Consulares e Comunidades Portuguesas

Vaga 1.44/2s/1617

Licenciatura em Direito

- Actualizagdo e tratamento da informagéo
das diferentes bases de dados da Direccdo de
Servicos: consulados honorérios, detidos,
jurisdicbes  consulares,  relatérios  de
actividades

- Realizacao de graficos e trabalhos Excel

- Actualizagdo e preenchimento dos
conteddos do novo Portal da Secretaria de

Estado das Comunidades
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GAID - DGACCP
Direccdo Geral dos Assuntos Consulares
e Comunidades Portuguesas/Gabiente de
Apoio ao Investidor da Diaspora
Vaga 1.45/2s/1617

Frequéncia cursos superiores nas areas de
Direito, Economia, Gestdo, Informética ou

Multimédia.

- Acompanhamento, apoio e colaboracéo na
acdo desenvolvida pelo GAID (Gabinete de
Apoio ao Investidor da Diaspora) sobretudo na
tripla vertente da (i) atracdo e estimulo de
investimento com base nos agentes econémicos
da Diaspora (micro/pequenas empresas), (ii)
encaminhamento de projetos de outra dimensao
para as entidades e organismos competentes
(recolha e tratamento de informacao sobre
programas de apoio a oportunidades de
negdcio) e (iii) internacionalizacdo de empresas
de base regional,

- Apoio na interlocucdo e coordenagdo com 0s

GAE (Gabinetes de Apoio ao Emigrante) junto
dos Municipios;

- Apoio na organizacgdo de conferéncias,

seminarios e visitas;
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Camodes, IP — Direcédo de Servigos da
Cooperacéo
Vaga 1.46/2s/1617

Licenciatura ou Mestrado preferencialmente
em Economia, Direito, Relacdes

Internacionais e/ou Cooperacao

- Apoio no acompanhamento dos assuntos e
dossiés da DSC e na preparacdo de encontros

e reunides bilaterais e multilaterais

Camoes IP — Direcdo de Servicos da
Lingua e Cultura
Vaga 1.47/2s/1617

Licenciatura na area de Informatica

- Apoio a criacéo de conteudos em linha

Camoes IP — Direcdo de Servicos da
Lingua e Cultura
Vaga 1.48/2s/1617

Licenciatura em Literaturas, Linguas e/ou

Ciéncias da Linguagem

- Apoio a atividades de gestdo da rede de
ensino portugués no estrangeiro ao nivel da
educacdo pré-escolar, do ensino basico,
secundario, superior e do ensino
extracurricular, bem como do ensino e
formacdo no ambito das organizacOes

internacionais.
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- Exercicio de funcbes no ambito das

Camoes IP — Direcéo de Servigos de Licenciatura ou Mestrado em Administracdo | competéncias da Divisao de Gestdo
Planeamento e Gestdo 2 Pablica; Contabilidade; Auditoria; Financeira e Patrimonial.
Vaga 1.49/2s/1617 Economia; Gestao; Recursos Humanos. - Exercicio de fungbes no ambito das

competéncias da Divisdo de Planeamento e

Recursos Humanos.

- Apoio a preparacdo de encontros e reunides
bilaterais e multilaterais;

- Anélise de documentos

Camdes IP — Gabinete de Programas e Licenciatura ou mestrado em Direito, - Elaboragé&o de telegramas, oficios e de
Acordos Culturais 1 Relaces Internacionais ou Ciéncia Politica documentos de enquadramento;
Vaga 1.50/2s/1617 - Levantamento de informacao diversa

relacionada com as areas de competéncia da
GPAC;

- Realizacdo de gréaficos e trabalhos Excel.
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Biblioteconomia.

Camodes IP- Gabinete de Comunicacéo e Finalista do mestrado de Ciéncias da - Tratamento documental e catalogacéo;
Documentacéao 1 Informacéo e Documentacéo, variante - Organizagdo de nucleos monogréficos.
Vaga 1.51/2s/1617 Biblioteca. - Gestdo do catélogo bibliografico comum a
Ou outro curso com as mesmas rede de bibliotecas do Camdes IP.

caracteristicas.

Relag6es Internacionais, Direito, Gestéao - Acompanhamento e Apoio a Divisao de
1 Fluéncia em Linguas inglesa e francesa, Assuntos Bilaterais, a Divisdo de Apoio
Camdes IP — Direcdo ser5vicos de capacidade de trabalho em equipa, a Sociedade Civil, a Divisao de
Cooperagio responsabilidade capacidade de gestéo, Assuntos Multilaterais e a Divisdo de
Vaga 1.52/2s/1617 orientacdo para os resultados, capacidade de Programacao da Cooperacao.

andlise e sentido critico, sentido de autonomia,
negociacao e capacidade de didlogo.
Conhecimentos na area da cooperacao

internacional e ajuda publica ao desenvolvimento
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- Colocacdo de contetidos no website e
Facebook da CNU e outros sites associados a
CNU;

- Divulgacéo de noticias e eventos;

Comunicacao Social, Linguas Estrangeiras

outras consideradas adequadas

Comissdo Nacional da UNESCO Bons conhecimentos de gestao de péaginas

Vaga 1.53/2s/1617 1 eletrénicas e de redes sociais; Dominio da lingua [ Elaboragdo de newsletter;

. . x - Tr a men men ns;
inglesa ou francesa; Boa capacidade de redacdo em adugdo de documentos e mensagens,

lingua portuguesa; - Apoio a eventos da CNU.
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